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OGGETTO: riscontro Vs nota del 05.12.2021 Prot. n.
processi ¢ individuazione delle aree di rischio.

E.pec.

Carmiano 1i, 07 12.2021

Al Segretatio Generale
Sig. Sindaco
SEDE

19420 del 06.12.2021 — mappatura dei

AREA DI RISCHIO PROCESSOPROCEDIMENTO MDIVID, | MISURADI GRADO DI SERVIZIO
PREVENZIONE | RISCHIO COINVOLTO
: RISCHIO
POLIZIA LOCALE x

ACCERTAMENT! 1) Ricezione pratica:2) » BASSO POLIZIA LOCALE
ANAGRAKICE accertamento presso l'indirizzo

del richiedente la residenza efo

~ cambio di domicilio entro i
. termini previsti; : *
ATTIVITA' o r
A POLIZIA LOCALE
GIUDIZIARIA
BASSO POLIZIA LOCALE

1) Accertamento del reato;2)
redazione dell'elezione di
domicilio all'indagato:3)
acquisizione di ogni utile
elemento ¢ redazione di
verbali Sommmarie
informazioni testimoniali di
eventuali testimoni e parti
offese;4) registrazione della
notizia di reato nel portale
della Procura della
Repubblica;5) trasmissione di
tutto il fascicolo all'Autorita
Giudiziaria;6) testimonianza
degli agenti e/0 Ufficiali di
P.G. durante il dibattimento

ESECUZIONE
ORDINANZA PQLIZV\ LOC{\LE
SINDACO 1. Registrazione ordinanza 2.

Avyiso al destinatario dell’atto
di convocazione ¢/0 ufficio
polizia locale3. Notifica atto
(se richiesta)d. Verbale ritiro
documenti (se previsto)s.
Deposito documento in ufficio
6. Trasmissione atti in
Prefettura

|

i et

BASSO \ POLIZIA LOCALE

POLIZIA LOCALE

1) [Ispezione dellattivita

COMMERCIO
ACCERTAMENTO
INFRAZIONI

| commerciale per verifica

del'rispetto delle norme
annonarie;2) redazione
verbale d'ispezione;3)

|

BASSO

/J_._
- POLIZIA LOCALE

A

redazione del verbale di
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contestazione, in caso di
accertata violazione, con
contestuale notificazione
al trasgressore ¢
responsabile in solidoi4)
registrazione del P .V.
:5) trasmissione
allufficio competente
per ordinanza
‘ingiunzione di
pagamento $€ 4PV,
non viene oblato nei
termini previsti dalla

norma,
EDILIZIA O
R TAMENTO : _POLIZIA LOCALE
INFRAZIONI Ricezione esposto:i2) sopralluogo
congiunto personale dell'Ufficio S0 SOLIIA LOCALE

Tecnico;3) redazione verbale di
verifica;4) redazione (in caso di
violazione di natura penale) delia
C.N.R corredata da verbale di
elezione di domicilio delle
persone indagate,
documentazione fotografica,
planimetrie e altra
documentazione utile per il
procedimento;.ﬁ)zrgdazioxac
relazione per tutte le altre
Autoritd previste dal D.PR.
380/2001:6) registrazione CN.R.
presso il portale della Procura
della Repubblica;7) trasmissione
CNR. allaAG.? relazione alle :
altre autorita.

DECURTAZIONE
PUNTI PATENTE

POLIZIA LOC ALE
1) Accertamento della
sanzione;2) contestazione €
notifica della violazione che
prevede decurtazione di punti
dalla patente:3) registrazione del
P .V; 4. trasmissione alla
motorizzazione civile per
‘effettiva decurtazione sulla
patente di guida del responsabile.

" BASSO POLIZIA LOCALE :

e UL
Segnalazione 2. Esame esposto
ed assegnazione ad agente per
sopralluogo (ove ricorra il caso)
3. Relazione sopralluogo di
verifica ¢ accertamento di quanto
segnalato ¢/0 esposto 4.
comunicazione agli uffici
competenti per risoluzione del
problema 5. comunicazione
all’esponente della risoluzione

BASSO POLIZIA LOCALE

POLIZIA LOCALE
Protocollazione istanzal.
chistmzione atto3.

NOTIFICHE ATTLE
NOTIFICHE PG
POLIZIA LOCALE

BASSO

s
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Compilazione relata e notifica al
soggetto interessatod. restituzione
atto all’Ente richiedente

RICORSO VERBALI P

PER VIOLAZIONE POU,Z 1A LOC_‘A‘LE

NORME CODICE 2. Assegnazione del ricorso BASSO POLIZIA LOCALE
DELLA STRADA

all’agente che ha stilato il verbale
per formulare relazionare
circostanziata sulle modalita di
redazione del verbale 3. se il
ricorso & diretto al Prefetto si
predispone la relazione di
controdeduzioni del responsabile
del servizio e le copie autentiche
del verbale 4. inoltro alla
Prefettura della
documentazione.5. se il ricorso ¢
diretto o proviene dal Giudice di
pace si predispone memoria per
la costituzione 6. deposito in
cancelleria della memoria 7.
presenza in udienza per
discussione

RILASCI0 ATTH

i

POLIZIZ LOCALE

documentazione a corredo
dell’istanza3. Richiesta
integrazioni documentali
(eventuale) 4. Comunicazione
importo da pagare (se istanza
accoglibile) Comunicazione
diniego (se istanza non
accoglibile) 5. Verifica avvenuto
pagamento6. Rilascio atto

Protocallazione istanza2. Verifica

BASSO

POLIZIA LOCALE

RILIEVO SINISTRI
STRADALL

POLIZIA LOCALE
acquisizione segnalazione2.
sopralluogo teatro incidente3.
identificazione soggetti coinvolti
4. compilazione fascicolo dati
incidente stradale e rilievo
fotografico ¢ planimetrico dei
veicoli ¢ pedoni 5. assunzione
testimonianze 5. verbali
violazioni accertate 6.
trasmissione atti in Prefettura ¢
Procura se in presenza di
violazioni penali

BASSO

POLIZIA LOCALE

RIMBORSO SOMME
INDEBITAMENTE
INCASSATE

POLIZIA LOCALE
Protocollazione istanza2. Verifica
documentazione allegata3.
Richiesta integrazioni
documentali (eventuale)d.
Comunicazione accoglimento
istanza6. determinazione di
impegno somme da restituire i
atto di liquidazione

»

BASSO

POLIZIA LOCALE

SANZIONT

POLIZIA LOCALE
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AMMINISTRATIVE
NON PAGATE
EMISSIONE RUOLO

creazione lista di carico verbali
non pagati entro il termine2.
invio lettera avvisi iscrizione nel
ruolo ai soggetti della lista ed
invito a regolarizzare mediante
versamento somme dovute3.
aggiornamento lista di carico 4.
inoltro alla Agenzia delle Entrate
Servizio Riscossione della lista
per I’emissione ruoloS. ricezione
¢ verifica ruolo6. determina
approvazione ruolo 7. inoltro alla
Agenzia delle Entrate Servizio
Riscossione per riscossione
coatta

BASSO

POLIZIA LOCALE

711, (ZONA
TRAFFICO
LIMITATO)

POLIZIA LOCALE
Protocollazione istanza2. Verifica
documentazione allegata3.
Richiesta integrazioni
documentali (eventuale)4.
Comunicazione diniego (se
istanza non accoglibile)6.
Rilascio autorizzazione ¢
contrassegno personale accesso
all’area regolata i

BASSO

POLIZIA LOCALE

!3.

TFATTURE DI
COMPETENZA:
LIQUIDAZIONE

POLIZIA LOCALE
1. Ricezione fatture elettroniche
:2. Verifica dati fatturazione 3.
Verifica regolarita contributiva
(DURC);4. Predisposizione
determina di liquidazione:3.
Inoltro a ufficio finanziario per la
liquidazione  «

i

BASSO

POLIZIA LOCALE

VERIFICHE E
ACCERTAMENTI SU
IMMIGRATE

POLIZIA LOCLAE
{ .Richiesta da parte della
Questura ufficio Immigrazioni.
2.accertamento e verifica sul
posto.3.relazione ¢ inoltro
all’Ufficio richiedente.

BASSO

POLIZIA LOCALE

VERIFICHE E
ACCERTAMENTI DA
PARTE DI ALTRI
ENTH

POLIZIA LOCLAE
1.Richiesta da parte della
(CCIAA) . 2.accertamento ©
verifica sul posto.3.relazione ¢
inoltro all’Ufficio richiedente.

BASSO

POLIZIA LOCALE

VERIFICHE - E
ACCERTAMENTI DA
PARTE DI UFFICK
COMUNALL

POLIZIA LOCLAE
1.Richiesta da parte della Uff.
Commercio - ufficio tributi .
2.accertamento ¢ verifica sul
posto.3.relazione ¢ inoltro
all' Ufficio richiedente.

BASSO

POLIZIA LOCALE

I COMANDANTE 11/C
. fo fV
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Provincia di Lecce
Settore 1 Affari Generali

B #r Coa.

' COMUNE DI CARMIANO

Segretario Generale

e, p.c. al Sindaco

SEDE

Oggetto: Mappatura dei_processi e individuazione delle aree di rischio. Riscontro nota
prot. 19420 del 06/12/2021

Nel riscontrare la nota in oggetto si comunica quanto segue:

Area di rischio Processo / Individuazione | Misura di prevenzione | Grado di Servizio /
procedimento dei rischi del rischio rischio Ufficio
coinvolto

gestione della Raccolta e Aree di rischio | Formazione per accrescere alto Ufficio
raccolta, dello smaltimento specifiche — la qualificazione verifica
smaltimento € rifiuti Parte Speciale professionale del servizi
del riciclo dei 11T del PNA personale incaricato delle igiene
rifiuti 2018 ispezioni quale elemento urbana

di rafforzamento

dell’ autonomia rispetto

alle possibili pressioni

: esterne

accertamenti € Accertamenti e | Aree dirischio | Formazione per accrescere medio | Ufficio
verifiche dei verifiche della | generali - Legge | la qualificazione TARI
tributi locali, TARI 19072012 professionale del
accertamenti con personale incaricato degli
adesione dei accertamenti
tributi locali; quale elemento di

rafforzamento

dell’autonomia rispetto

alle possibili pressioni

esterne
accertamenti e Accertamenti Aree di rischio | Formazione per accrescere medio Ufficio
verifiche dei con adesione generali - Legge | la qualificazione TARI
tributi locali, della TARI 19072012 professionale del
accertamenti con personale incaricato degli
adesione dei accertamenti
tributi locali; - quale elemento di

rafforzamento

dell’autonomia rispetto

alle possibili pressioni

esterne
provvedimenti Pratiche Aree di rischio | Intensificazione dei | medio © | Ufficio
amministrativia | anagrafiche generali - Legge | controlli a campione sulle Anagrafe
contenuto 190/2012 dichiarazioni sostitutive di
vincolato certificazione e di atto N

notorio rese dagli utenti ai
sensi degli artt. 46-49 del
d.P.R. n. 445 del 2000;

# o
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provvedimenti Documenti di Aree di rischio | Intensificazione dei | medio Ufficio

amministrativia | identita generali - Legge controlli a campione sulle Anagrafe
contenuto 190/2012 dichiarazioni sostitutive di
vincolato certificazione e di atto

notorio rese dagli utenti ai
sensi degli artt. 46-49 del
d.P.R. n. 445 del 2000;

Con 1’occasione ribadire la necessita di attivare la rotazione dei funzionari nell’attribuzione
degli incarichi nello svolgimento delle attivita relative all’area di rischio “gestione della
raccolta, dello smaltimento e del riciclo dei rifiuti?, settore gia attenzionato dal PNA 2018 in
quanto caratterizzato da particolare complessita normativa e organizzativa in conseguenza
della varieta dei livelli istituzionali coinvolti e della intrinseca difficolta tecnica della
disciplina giuridica.

Per quanto riguarda le restanti aree di rischio, la carenza di risorse umane impedisce di fatto la
possibilita di porre in essere azioni mirate quali ’affidamento delle ispezioni, dei controlli e
degli atti di vigilanza di competenza del Settore ad almeno due dipendenti abbinati secondo
rotazione casuale.

Resto a disposizione per eventuali chiarimenti in merito.

il Vicesegretario Generale
Responsabile del Settore 1 AA.GG.
Dr. Fabio Maffeo




